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MO TA CONG VIEC CHUYEN VIEN THAM DINH GIA

1. Thong tin chung:
Tén vi tri chirc danh: Chuyén vién tham dinh gia/ Tro 1y tham dinh vién
Phong/ b phan cong tac: Phong chuyén mon nghiép vu tham dinh gia.

Thoi gian lam viée hanh chinh: 5 ngay/tuan, nghi thir 7 va chi nhat.

Pja diém vin phong 1am viéc:  S6 160 Ba Triéu, P. Hai Ba Trung, Ha Nbi.

2. Cong viéc dugc phan cong:

* Tro gitp tham dinh vién vé gia trong cong viéc chuyén mon tham dinh gia tai
san: bat dong san (gia tri quyén st dung dat va tai san gin lién voi dat, cong
trinh x4y dung, ...); may moc thiét bi, diy chuyén cong nghé; gia tri doanh
nghiép, ...

e Thuc hién cac cong viéc khac theo nhu cau thuc té cong viéc cua cong ty.

3. N¢i dung cong viéc chinh:
Thuce hién cac vu viée thim dinh gia theo sy phan cong cua Ban lanh dao cong ty va
truong phong chuyén mon, bao gom céac cong vi¢e chinh sau:
e Lap ké hoach va dién bién vy tham dinh gia.
e Khao sat hién trang, thu thap va Qhén tich thong tin vé tai san tham dinh gia,
thong tin phuc vu cho qua trinh tham dinh gia.
e Lap du thao bao cao tham dinh gia, chimg thu tham dinh gi4, trinh tham dinh
vién va lanh dao duyé¢t.

4. Tiéu chuan chirc danh:
4.1 Trinh d6 hoc véan, chuyén mén

e T6t nghiép cao ding trd 1én, chuyén nganh thim dinh gia hodc cac chuyén nganh
k¥ thudt nhu co khi, di¢n, dién tr, CNTT, xay dung, ...; tai chinh, ké todn, ngan
hang, luat, quan tri kinh doanh, ...

4.2. Ky nang:

e Sir dung thanh thao may vi tinh va tin hoc van phong. Uu tién nhan su biét sir
dung cac phan mém chuyén nganh nhu vé thiét ké ky thuat, boc tach khoi luong,
du toan, ...

e (Co6 k¥ nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom.

4.3. Kinh nghiém

e Kinh nghiém lam viéc it nhat 1 nam ddi v6i nhan sy khong dung chuyén nganh
tham dinh gi4 (kinh nghi¢ém lam viéc tinh tir ndm t6t nghi€p ghi trén van bang
dao tao dén thoi diém nhan sy ndp ho so vao cong ty).
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4.4. Pham chit:
e Chinh truc.
e Ddc lap, khach quan, chuyén nghiép.

e (Co6 nang luc chuyén mon va tinh than trong.
e Bao mat thong tin vy tham dinh.

e Sian sang nhan nhiém vy cong tac xa hodc lam ting cudng thoi gian ngay thir 7
va chu nhat tai van phong dé dap ung tién do cong viéc.

5. Quan hé¢ trong cong viéc:
e Thuc hién cong viéc dudi sy quan 1y truc tiép cua trudng phong va tham dinh
vién vé gid cua cong ty.
e Tuan tha ndi quy cia cong ty, phdi hop véi cac bo phan khac trong cong ty dé
phat huy hiéu qua cong viéc.
e Thuong xuyén tiép xtic, trao doi cong viéc voi khach hang 1a céc to chuc, ca
nhan c6 yéu cau tham dinh gia tai san.
6. Pao tao va co hoi phat trién nghé nghiép:
e Dao tao ndi bo tai cong ty
e Dao tao kién thuc chuyén mon tai hi¢p hdi chuyén nganh tham dinh gia
e Tham gia ky thi cap thé tham dinh vién vé gia do Bo Tai chinh to chire, tré thanh
tham dinh vién cua cong ty.
e (o6 co hoi thang tién trong cong viéc.

7. Lwong, thuéng va ché do:

e Muc lvong chinh hoic tién cong, thuong theo quy ché tién luong cia cong ty.

e Tra luong vao ngdy 1am viéc cudi cung cua thang hodc ngay trong quy ché tién
luong cua cong ty.

e Phu cip xing xe, dién thoai, cong tac phi theo quy dinh ctia cong ty; cong ty
thanh toén tién tau xe khi di cong tac.

e Ché d¢ nghi phép, nghi 1& tét theo quy dinh cta Bo luat Lao dong.

e Bio hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép theo quy dinh cua nha
nuoc.

e Nghia vu va quyén loi khac theo théa Noi quy lao dong va Thoa ude lao dong
tap thé cua cong ty./.
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